
  

  

    

  

  

    

                                                       

 

 

 بطاقات الوصف الوظيفي للوظائف المالية 

 

 بيانات الوظيفة  

 مهدي صالح ال زمانان  الاسم  

 رئيس مجلس الإدارة   المسمى الوظيفي  

 توجيهي تصنيف الوظيفة 

 الشؤون المالية والإدارية   الإدارة  

 رئيس مجلس الإدارة  الارتباط 

 قسم الإدارة / المالية   الإشراف 

 ملخص الوظيفة 
 

تنظيم جميع اعمال ونشاطات الشؤون المالية والإدارية ووضع الخطط والبرامج والميزانيات  
 واهداف الجمعية        تاللازمة لها وإدارة وقيادة الأقسام التابعة لها وتوجيهها نحو تحقيق استراتيجيا

 بيانات الوظيفة  

 ناصر زيد ال الحارث  الاسم  

 نائب رئيس مجلس الإدارة   المسمى الوظيفي  

 توجيهي تصنيف الوظيفة 

 الشؤون المالية والإدارية  الإدارة  

 نائب رئيس مجلس الإدارة   الارتباط 

 قسم الإدارة / المالية  الإشراف 

 ملخص الوظيفة 
 

الاشراف الكامل على تنفيذ برامج القسم والمشاركة في التخطيط ووضع الأهداف المرحلية  
للبرامج وتحديد الميزانية والمتابعة لتحقيق وإنجاز الأهداف المتفق عليها واقتراح الحلول  

 المناسبة لتطوير 
 الأداء فيها ومتابعة فريق العمل. وحل المشكلات الطارئة وتقديم التقارير الدورية في سير العمل  

 بيانات الوظيفة  

 علي ظافر ال الحارث  الاسم  

 الممثل المالي   المسمى الوظيفي  

 أشرافي   تصنيف الوظيفة 

 الشؤون المالية   الإدارة  

 الممثل المالي   الارتباط 

 قسم الإدارة / المالية  الإشراف 

 ملخص الوظيفة 
   

الأشراف على الأمور المالية والمحاسبة والمشتريات والايرادات والمصروفات ومطابقتها  
وتعميد المحاسب القانوني واصدار التحليل المالي واعتماد الحسابات المالية الختامية ومخاطبات  

 البنوك والتوقيع على الشيكات والمراجعة المالية الشاملة     

 بيانات الوظيفة  

 سالم صالح المحامض  الاسم  

 المدير التنفيذي  المسمى الوظيفي  

 أشرافي تنفيذي تصنيف الوظيفة 

 الشؤون المالية والإدارية  الإدارة  

 مدير  الارتباط 

 قسم الإدارة / المالية  الإشراف 

 القيام بجميع الاعمال الإدارية واجتماعات مجلس الإدارة ومراجعة الحسابات واوامر الصرف   ملخص الوظيفة 

 بيانات الوظيفة  

 معيض مسفر ال زمانان  الاسم  

 المحاسب   المسمى الوظيفي  

 أشرافي تنفيذي تصنيف الوظيفة 

   الشؤون المالية   الإدارة  

 محاسب   الارتباط 

 قسم الإدارة / المالية  الإشراف 

القيام بجميع أعمال المحاسبة التخصصية والضبط المالي للمصروفات والايرادات وتوثيقها في   ملخص الوظيفة 
 الحسابات  


